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В соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», государственной программой Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31 мая 2019 г. № 696, порядками предоставления государственной поддержки, направленной на комплексное развитие сельских территорий в Пермском крае, утвержденными постановлением Правительства Пермского края от 31 декабря 2019 г. № 1064-п, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Пермского муниципального округа Пермского края от 02 марта 2023 г. № СЭД-2023-299-01-01-05.С-111, пунктом 7 части 1 статьи 5, пунктом 6 части 2 статьи 30 Устава Пермского муниципального округа Пермского края
администрация Пермского муниципального округа Пермского края ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления управлением жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях».
2.  Признать утратившим силу постановление администрации Пермского муниципального района от 07 сентября 2020 г. № 489 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях».
3.  Настоящее постановление опубликовать в бюллетене муниципального образования «Пермский муниципальный округ» и разместить на сайте Пермского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.permokrug.ru).
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023.
5.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы администрации Пермского муниципального округа Пермского края, начальника управления жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края Утёмову В.Н.
Глава муниципального округа                                                               В.Ю. Цветов
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Пермского муниципального округа Пермского края
от 22.12.2023 № СЭД-2023-299-01-01-05.С-1022
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления управлением жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим 
на сельских территориях»

I. Общие положения

 

1.1.  Административный регламент предоставления управлением жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат  на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур, формы контроля за исполнением административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
1.1.1.  Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «Обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в     жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством», установленного пунктом 6 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в рамках участия Пермского муниципального округа  в реализации государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31 мая 2019 г. № 696 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации» (далее – Программа).
1.2.  Круг заявителей.
1.2.1.  В качестве заявителей выступают граждане Российской Федерации, проживающие и работающие на сельских территориях либо изъявившие желание переехать на постоянное место жительства на сельские территории и работать там (далее – заявители, граждане).

1.2.2.  От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право 
в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представители).

1.2.3.  Право на получение социальной выплаты имеет:

1.2.3.1.  гражданин, постоянно проживающий на сельских территориях (подтверждается регистрацией в установленном порядке по месту жительства) и при этом:

осуществляющий деятельность по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий высшее или среднее ветеринарное образование, на    сельских территориях (непрерывно в организациях одной сферы деятельности в течение не менее одного года на дату включения в сводные списки участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях; 

имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья;

признанный нуждающимся в улучшении жилищных условий. Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления сельского поселения  по месту их постоянного жительства (регистрация по месту жительства) на основании статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий;

1.2.3.2.  гражданин, изъявивший желание постоянно проживать на сельских территориях и при этом:

осуществляющий на сельских территориях деятельность по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий высшее или среднее ветеринарное образование;

переехавший из другого муниципального района, городского поселения, муниципального округа, городского округа (за исключением городского округа, на территории которого находится административный центр соответствующего муниципального района) на сельские территории в границах соответствующего муниципального района (городского поселения, муниципального округа, городского округа) для работы или осуществления индивидуальной предпринимательской деятельности в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для   сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий высшее или среднее ветеринарное образование;

имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья;

проживающий на сельских территориях в границах соответствующего муниципального района (городского поселения, муниципального округа, городского округа), в который гражданин изъявил желание переехать на  постоянное место жительства, на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо на иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

зарегистрированный по месту пребывания в соответствии с   законодательством Российской Федерации на сельских территориях в границах соответствующего муниципального района (городского поселения, муниципального округа, городского округа), на которые гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства;

не имеющий в собственности жилого помещения (жилого дома) на   сельских территориях в границах муниципального района (городского поселения, муниципального округа, городского округа), на которые гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства.

1.3.  Условия предоставления социальной выплаты.
1.3.1.  Предоставление гражданам социальных выплат осуществляется в следующей очередности:

а)  граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса на сельских территориях, а также работающие в организациях независимо от их организационно-правовой формы, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

б)  граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере на  сельских территориях, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

в)  граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса на сельских территориях, а также работающие в организациях независимо от их организационно-правовой формы, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

г)  граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере на  сельских территориях, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

1.3.2.  В каждой из указанных в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 раздела I административного регламента групп граждан очередность определяется в    хронологическом порядке по дате подачи заявления в соответствии с   подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента с учетом первоочередного предоставления социальных выплат:

а)  гражданам, имеющим 3 и более детей;

б)  гражданам, ранее включенным в списки граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках ведомственной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий» Государственной программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2012 г. № 717 «О Государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия», и не реализовавшим свое право на получение социальной выплаты;

в)  гражданам, начавшим строительство жилых домов (квартир), в том числе путем участия в долевом строительстве, за счет собственных (заемных) средств в размере, указанном в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 раздела II административного регламента.

1.3.3.  Условием использования гражданином социальной выплаты является осуществление гражданином не менее 5 лет со дня получения социальной выплаты трудовой или предпринимательской деятельности в организациях одной сферы деятельности на сельской территории, в которой было построено (приобретено) жилье за счет средств социальной выплаты.

В случае расторжения трудового договора (прекращения индивидуальной предпринимательской деятельности) ранее срока, установленного настоящим пунктом, право гражданина на использование социальной выплаты сохраняется, если гражданин в срок, не превышающий 6 месяцев, заключил трудовой договор с другим работодателем или организовал иную индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, социальной сфере или в организациях, осуществляющих ветеринарную деятельность в отношении сельскохозяйственных животных (основное место работы), в сельской местности.

При этом период трудовой деятельности у прежнего работодателя (период ведения прежней индивидуальной предпринимательской деятельности) учитывается при исполнении гражданином обязательства, предусмотренного настоящим пунктом.

1.3.4.  Расчетная стоимость строительства (приобретения) жилья, используемая для расчета размера социальной выплаты, определяется исходя из  размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности (33 квадратных метра – для одиноких граждан, 42 квадратных метра – на семью из 2 человек и по 18 квадратных метров на  каждого члена семьи при численности семьи, составляющей 3 и более человек), и стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья на сельских территориях в границах субъекта Российской Федерации, утвержденной органом исполнительной власти на очередной финансовый год, но не  превышающей средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по субъекту Российской Федерации, определяемой Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации на I квартал очередного финансового года.

1.4.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а)  непосредственно при личном приеме заявителя в управлении жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу, Управление) или в Государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);
б)  по телефону органа, предоставляющего муниципальную услугу, или МФЦ;

в)  письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

г)  посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

на портале государственных и муниципальных услуг (функций) https://uslugi.permkrai.ru/ (далее – портал);

на сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу (при наличии);

на сайте Пермского муниципального округа Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.permokrug.ru;

д)  посредством размещения информации на информационных стендах органа, предоставляющего муниципальную услугу, или МФЦ.

1.4.2.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов органа, предоставляющего муниципальную услугу, и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе органа, предоставляющего муниципальную услугу (структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о   предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.4.3.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу, адресе электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещены на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу (при наличии), сайте Пермского муниципального округа Пермского края, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

1.4.4.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.

1.4.5.  Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на   Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а    также в соответствующем структурном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

1.5.  При личном обращении заявителя консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся должностными лицами, муниципальными служащими Управления.

Должностные лица, муниципальные служащие Управления не вправе осуществлять консультирование заявителя, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителя.

Консультации осуществляются бесплатно.

1.6.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица, муниципальные служащие Управления подробно и     в     вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по   интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии возможности у должностного лица, муниципального служащего Управления, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.7.  Положения административного регламента, регулирующие подачу письменных заявлений в форме электронных документов посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и получение результатов муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются при наличии соответствующей технической возможности.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Муниципальная услуга: «Предоставление социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях». 

2.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляет управление жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края (далее – Управление). 

При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с:

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и  картографии – в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

Федеральной налоговой службой – в целях получения сведений о  рождении детей, сведений о браке из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

Пенсионным фондом Российской Федерации – в целях получения сведений о трудовой деятельности Заявителя;
Министерством внутренних дел России – в целях получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих место жительства;

Министерством агропромышленного комплекса Пермского края (далее – Министерство);

управлением архитектуры и градостроительства администрации Пермского муниципального округа Пермского края.

2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1.  решение о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан; 

2.3.2.  предоставление социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья, право на получение которой подтверждается свидетельством о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья на сельских территориях (далее – Свидетельство);

2.3.3.  решение об отказе в приеме документов, необходимых для   предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги (отказ во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, отказ в выдаче социальной выплаты на строительство (приобретения) жилья) по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту (далее – уведомление).

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1.  Срок принятия решения о включении или об отказе во включении в  состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан и направления решения заявителю составляет 25 календарных дней.

2.4.2.  Срок выдачи Свидетельства составляет 20 рабочих дней с момента утверждения Министерством сводного списка участников мероприятий по   улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, – получателей социальных выплат на очередной финансовый год и плановый период и доведения до органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомлений о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на  предоставление субсидий из бюджета Пермского края, предназначенных для предоставления социальных выплат.

2.4.3.  Срок предоставления социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья на сельских территориях – 30 календарных дней с    момента открытия банковского счета в кредитной организации, предназначенного для зачисления социальной выплаты.

2.4.4.  Срок для отказа в предоставлении муниципальной услуги в связи с предоставлением неполного пакета документов составляет не более 3 рабочих дней. 

2.5.  Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещен на  официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу (при   наличии), официальном сайте Пермского муниципального округа, Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для     предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1.1.  заявление о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, по форме согласно приложению 
1 к административному регламенту.

В заявлении указываются сведения о гражданине и всех членах его семьи, претендующих на получение социальной выплаты;
2.6.1.2.  копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

2.6.1.3.  копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

2.6.1.4.  копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства (по месту пребывания) гражданина и членов его семьи;

2.6.1.5.  копии документов, подтверждающих наличие у заявителя и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств, а также при  необходимости право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала:

копия сберегательной книжки гражданина или члена его семьи;

копия договора займа с указанием срока и суммы займа с приложением расписки или иного документа, подтверждающего факт приема-передачи денежных средств;

копии платежных документов, подтверждающих внесение денежных средств на расчетный счет или в кассу подрядчика или заказчика-застройщика в счет оплаты или предварительной оплаты строительных работ;

копия кредитного договора, заключенного с кредитной организацией в целях строительства (приобретения) жилья;

выписка из лицевого счета по вкладу, выданная кредитной организацией;

копия отчета об оценке объекта незавершенного строительства жилого дома, подготовленного в соответствии с требованиями Федерального закона от  29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», и копия свидетельства о государственной регистрации права собственности (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, удостоверяющей государственную регистрацию права собственности) на объект незавершенного строительства;

копия расписки продавца о получении от участника мероприятий средств в счет стоимости приобретаемого жилья (в случае представления документов для получения свидетельства);

копия извещения кредитной организации о принятии положительного решения о кредитовании с указанием суммы кредита (в случае представления документов для получения свидетельства);
2.6.1.6.  документ, подтверждающий признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий (для лиц, постоянно проживающих на сельских территориях), или копии документов, подтверждающих соответствие условиям, установленным подпунктом 1.2.3.2 пункта 1.2.3 раздела I административного регламента (для лиц, изъявивших желание постоянно проживать в сельской местности, за исключением условия о переезде на сельские территории);

2.6.1.7.  копия трудовой книжки (копии трудовых договоров), или информацию о трудовой деятельности в соответствии с электронной трудовой книжкой в распечатанном виде либо в электронной форме с цифровой подписью для работающих по трудовым договорам, или копии документов, содержащих сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя либо индивидуального предпринимателя – главы крестьянского (фермерского) хозяйства;

2.6.1.8.  документы, содержащие уведомление о планируемом строительстве жилья:

копия разрешения на строительство или копии уведомления о    планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства и уведомления о соответствии указанных в уведомлении о     планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства параметров объектов индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке;
2.6.1.9.  документы, подтверждающие стоимость жилья, планируемого к строительству (приобретению):

копии документов, подтверждающих стоимость жилья, планируемого к строительству (приобретению):

копии проектно-сметной документации, подтверждающей стоимость и    площадь строительства индивидуального жилого дома или пристроя к жилому помещению;

копия предварительного договора купли-продажи жилого помещения (жилого дома);

копия предварительного договора об участии в долевом строительстве многоквартирного жилого дома (квартиры);

копии свидетельства о государственной регистрации права (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, удостоверяющая государственную регистрацию права) на имеющийся жилой дом (в случае пристроя к жилому помещению);
2.6.1.10.  документы, подтверждающие фактическое осуществление предпринимательской деятельности на сельских территориях: 

копии документов, подтверждающих фактическое осуществление предпринимательской деятельности на сельских территориях Пермского края:  заполненная работодателем форма № 2 «Отчет о финансовых результатах», форма № 6-АПК (годовая) «Отчет об отраслевых показателях деятельности организаций агропромышленного комплекса», утверждаемые ежегодно Министерством сельского хозяйства Российской Федерации – для  подтверждения факта работы в агропромышленном комплексе (основное место работы);

копия трудовой книжки (копии трудовых договоров) или информация о  трудовой деятельности в соответствии с электронной трудовой книжкой в  распечатанном виде либо в электронной форме с цифровой подписью (для  работающих по трудовым договорам) или копии документов, содержащих сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя либо индивидуального предпринимателя – главы крестьянского (фермерского) хозяйства, – для подтверждения факта работы в социальной сфере или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), копии документов, подтверждающих наличие у гражданина высшего или среднего ветеринарного образования.

 2.6.2.  Исчерпывающий перечень документов (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

2.6.2.1.  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об   объекте недвижимости, удостоверяющая государственную регистрацию права собственности;

2.6.2.2.  сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации детей, являющихся членами семьи Заявителя, о государственной регистрации заключения брака;

2.6.2.3.  сведения о регистрации по месту жительства (по месту пребывания) Заявителя и членов его семьи;
2.6.2.4.  копия разрешения на строительство или копии уведомления о    планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства и уведомления о соответствии указанных в уведомлении о     планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства параметров объектов индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке;
2.6.2.5.  копия трудовой книжки (копии трудовых договоров) или информация о трудовой деятельности в соответствии с электронной трудовой книжкой в распечатанном виде либо в электронной форме с цифровой подписью (для работающих по трудовым договорам) или копии документов, содержащих сведения о государственной регистрации физического лица в    качестве индивидуального предпринимателя либо индивидуального предпринимателя – главы крестьянского (фермерского) хозяйства, – для  подтверждения факта работы в социальной сфере или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), копии документов, подтверждающих наличие у гражданина высшего или среднего ветеринарного образования;
2.6.2.6.  документ, подтверждающий признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий (для лиц, постоянно проживающих на сельских территориях).

2.6.3.  Копии документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего раздела, представляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности (о   чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов) либо заверяются в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.6.4.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
2.6.4.1.  предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.6.4.2.  предоставления документов и информации, которые в  соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и    муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

2.6.4.3.  предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и  документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в  предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в   приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

2.6.4.4.  предоставление на бумажном носителе документов и    информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.5.  Заявитель вправе представить документы, указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 раздела II административного регламента по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.6.  Документы, указанные в подпунктах 2.6.1.5, 2.6.1.8–2.6.1.10 пункта   2.6 раздела II административного регламента, представляются гражданином или его законным представителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в срок не позднее 1 июня текущего финансового года.

2.6.7.  Копии документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела     II административного регламента, представляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов) либо заверяются в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.7.1.  у Управления отсутствуют полномочия по предоставлению запрашиваемой муниципальной услуги; 

2.7.2.  неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе неполное (некорректное) заполнение обязательных полей в интерактивной форме на Едином портале государственных и муниципальных услуг в случае подачи Заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг; 

2.7.3.  непредставление или представление неполного комплекта документов, предусмотренных подпунктом 2.5.1 пункта 2.5 настоящего раздела; 

2.7.4.  представленные документы утратили силу на дату обращения за  муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 

2.7.5.  представленные документы содержат подчистки, приписки и     исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, зачеркнутые слова, исполненные карандашом; 

2.7.6.  подача Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

2.7.7.  Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя; 

2.7.8.  несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

2.7.9.  представлены незаверенные копии документов при отсутствии оригиналов. 
2.8.  Требования к оформлению Заявления и прилагаемых документов:

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя и членов семьи заявителя, его адрес указаны полностью без ошибок; 

отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

документы в установленных законодательством случаях удостоверены необходимым способом, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к Заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif. 

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявления, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.9.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об отказе:

2.9.1.  во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан в случаях:

2.9.1.1.  если не представлены предусмотренные подпунктом 2.5.1 пункта 2.5 настоящего раздела документы; 

2.9.1.2.   несоответствия получателя муниципальной услуги требованиям, указанным в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 раздела II административного регламента;

2.9.1.3.  недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;
2.9.1.4.  если документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
2.9.1.5.  если ранее реализовано право на улучшение жилищных условий с  использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет бюджетных средств;
2.9.2.  в выдаче Свидетельства:

2.9.2.1.  в случае утраты оснований для получения социальной выплаты для улучшения жилищных условий, установленных в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 раздела II административного регламента;
2.9.3.  в предоставлении социальной выплаты в случаях:

2.9.3.1.  поступления от владельца Свидетельства заявления об отказе от получения социальной выплаты;

2.9.3.2.  выявления органом, предоставляющим муниципальную услугу, недостоверных сведений, представленных владельцем Свидетельства в целях получения социальной выплаты;

2.9.3.3.  несоответствия приобретенного (построенного) жилого помещения следующим требованиям:

жилое помещение (жилой дом), на строительство (приобретение) которого предоставляется социальная выплата, должно быть:

а)  пригодным для постоянного проживания;

б)  обеспечено централизованными или автономными инженерными системами (электроосвещение, водоснабжение, водоотведение, отопление, а в газифицированных районах также и газоснабжение);

в)  не меньше размера, равного учетной норме площади жилого помещения в расчете на 1 члена семьи, установленной органом местного самоуправления.

2.10.  Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено. 

2.11.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12.  Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.13.  Заявление регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня подачи Заявления. Гражданину, подавшему Заявление, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты и времени поступления в Управление. 

2.14.  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.15.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.1.  Здание Управления должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование органа; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

телефонные номера, электронный адрес. 

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями. 

2.15.2.  Размещение помещений для работы с гражданами преимущественно на нижних этажах зданий. У входа в каждое помещение должна быть размещена табличка с номером кабинета, фамилией, именем, отчеством специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, временем перерыва на обед, технического перерыва. 

2.15.3.  Места ожидания в очереди на подачу Заявлений или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. Количество сидячих мест ожидания определяется исходя из   фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3. 

2.15.4.  Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами. Стенды должны располагаться в доступном для   просмотра месте, представлять информацию в удобной для восприятия форме. 

Информационные материалы должны размещаться на уровне глаз человека среднего роста. 

Тексты информационных материалов должны быть напечатаны удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркнуты. 

Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4 для размещения информационных листков. 

2.15.5.  Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками Заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

2.15.6.  В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются инвалидам и иным маломобильным группам населения следующие условия доступности: 

возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, прилегающей к зданию Управления; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в Управление, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

обеспечение допуска сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

обеспечение допуска в Управление собаки-проводника. 

2.16.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателем доступности муниципальной услуги является возможность подачи Заявления по электронной почте, через Единый портал государственных и муниципальных услуг или через МФЦ. 

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

соблюдение сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом; 

количество взаимодействий заявителя со специалистами Управления: 

не должно превышать одного раза при подаче Заявления и документов лично в Управление в случае, когда результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю на почтовый адрес, указанный в Заявлении; 

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) специалистов Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

соблюдение установленных сроков предоставления муниципальной услуги. 

2.17.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1.  Заявитель предоставляет документы в орган, предоставляющий муниципальную услугу, непосредственно либо через МФЦ.

2.17.2.  Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего раздела, в  электронной форме через Единый портал с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.17.3.  Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего раздела, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

3.1.  Организация предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.  Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.1.  прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

3.1.1.2.  рассмотрение документов и принятие решения о включении или об отказе во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан;

3.1.1.3.  формирование списка участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, – получателей социальных выплат;

3.1.1.4.  выдача свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья на сельских территориях;

3.1.1.5.  предоставление социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья на сельских территориях.
3.2.  Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о включении в состав участников мероприятий по   улучшению жилищных условий граждан и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):

3.2.1.1.  при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.2.1.2.  в электронной форме через Единый портал (при технической возможности);

3.2.1.3.  посредством почтового отправления;

3.2.1.4.  при обращении в МФЦ в соответствии с соглашением
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.2.2.  Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в   соответствии с должностными обязанностями (далее - ответственный за исполнение административной процедуры). 

3.2.3.  Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

3.2.3.1.  проверяет правильность оформления документов, указанных в   подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента, достоверность содержащихся в них сведений.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям регламента ответственный за прием заявления уведомляет заявителя либо его представителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

По требованию заявителя ответственный за прием заявления готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за   предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;
3.2.3.2.  регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

3.2.4.  Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и   документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края.

3.2.5.  Срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.6.  Результатом административной процедуры является регистрация заявления о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан или отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.7 раздела II административного регламента. 

3.3.  Рассмотрение документов и принятие решения о включении или об  отказе во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан.
3.3.1.  Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан и документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента.

3.3.2.  Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.3.2.1.  рассматривает заявление и документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента, на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего административного регламента;
3.3.2.2.  запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по   собственной инициативе) документы, установленные подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 раздела II административного регламента; 

3.3.2.3.  направляет документы на рассмотрение в жилищную комиссию Управления (далее – комиссия). 

3.3.3.  Комиссия:

3.3.3.1.  рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, представленные заявителем и полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

3.3.3.2.  принимает решение о соответствии документов требованиям и   условиям, установленным настоящим административным регламентом, и  включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан либо об отказе во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан при наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.9.1 пункта 2.9 раздела II административного регламента.

3.3.4.  Результатом административной процедуры является принятие решения о включении или об отказе во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан.

3.3.5.  Срок выполнения административной процедуры – 19 календарных дней. 

3.4.  Направление заявителю решения (уведомления) о включении или об  отказе во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан.
3.4.1.  Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения о включении или об отказе во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан.
3.4.2.  Ответственный за исполнение административной процедуры на основании протокола комиссии оформляет уведомление о включении или об  отказе во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан и направляет заявителю по адресу, содержащемуся в его заявлении о включении в состав участников Подпрограммы, либо вручает лично с отметкой о получении.

3.4.3.  Срок исполнения административной процедуры – 5 дней со дня принятия Комиссией соответствующего решения.

3.4.4.  Результатом административной процедуры является направление решения (уведомления) о включении или об отказе во включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан.

3.5.  Формирование списка участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, – получателей социальных выплат.
3.5.1.  Основанием для начала административной процедуры является включение граждан в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий.
3.5.2.  Ответственный за исполнение административной процедуры:
3.5.2.1.  формирует список участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, – получателей социальных выплат в соответствии с очередностью и условиями, установленными подпунктами 1.3.1–1.3.4 пункта 1.3 раздела I  административного регламента;
3.5.2.2.  направляет в Министерство в сроки, установленные в извещении о сроках приема документов для проведения отбора муниципальных образований для предоставления субсидий, размещенном до 1 июля текущего финансового года на сайте Министерства, список участников мероприятий по  улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, – получателей социальных выплат на очередной финансовый год и плановый период. 
3.5.3.  Срок направления Списка устанавливается Министерством.

3.5.4.  Результатом административной процедуры является направление в  Министерство списка участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, – получателей социальных выплат.

3.6.  Выдача Свидетельства.
3.6.1.  Основанием для начала административной процедуры является утверждение Министерством сводного списка участников мероприятий по   улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, – получателей социальных выплат на очередной финансовый год и плановый период и доведения до органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомлений о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета Пермского края, предназначенных для предоставления социальных выплат.

3.6.2.  Свидетельство оформляется Министерством на основании сводного списка участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, – получателей социальных выплат на очередной финансовый год и плановый период.

3.6.3.  Срок действия Свидетельства составляет 1 год с даты выдачи, указанной в Свидетельстве.

3.6.4.  Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.6.4.1.  проводит проверку сведений, содержащихся в документах граждан, на соответствие условиям Программы;
3.6.4.2.  представляет на рассмотрение комиссии документы граждан для   принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче Свидетельства при   наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.9.2 пункта 2.9 раздела II административного регламента;
3.6.4.3.  уведомляет граждан о необходимости получения Свидетельства;

3.6.4.4.  выдает Свидетельство получателю социальной выплаты при   предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его законному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя;
3.6.4.5.  информирует гражданина о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты;
3.6.4.6.  готовит договор предоставления социальной выплаты на   улучшение жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, для заключения между участником программы и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края;
3.6.4.7.  в день выдачи свидетельства оформляет запись в реестре выданных свидетельств о праве на получение социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья на сельских территориях.

3.6.5.  Результатом административной процедуры является выдача свидетельства на получение социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях.

3.6.6.  При возникновении у владельца Свидетельства обстоятельств, потребовавших замены выданного Свидетельства, гражданин представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу, вручивший Свидетельство, заявление о замене Свидетельства в произвольной форме с указанием обстоятельств, потребовавших его замены, с приложением Свидетельства и документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся замена паспорта, смена фамилии, имени или отчества у получателя социальной выплаты или члена его семьи, смерть получателя социальной выплаты либо члена его семьи.

3.6.7.  Срок выполнения административной процедуры – 20 рабочих дней.
3.7.  Предоставление социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья на сельских территориях.
3.7.1.  Основанием для начала административной процедуры является выдача свидетельства.

3.7.2.  Гражданин в течение пяти календарных дней со дня получения свидетельства представляет свидетельство в кредитную организацию для  заключения договора банковского счета и открытия банковского счета, предназначенного для зачисления социальной выплаты.

3.7.3.  Гражданин при заключении договора банковского счета представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу, копию договора банковского счета для перечисления социальной выплаты на банковский счет, предназначенный для зачисления социальной выплаты.

3.7.4.  Перечисление социальных выплат с банковских счетов получателей социальных выплат производится кредитной организацией:

а)  исполнителю (подрядчику), указанному в договоре подряда на строительство жилого дома для получателя социальной выплаты;

б)  на счет эскроу, указанный в договоре участия в долевом строительстве жилых домов (квартир), в котором гражданин является участником долевого строительства, оформленном в соответствии с требованиями Федерального закона «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;

в)  продавцу, указанному в договоре купли-продажи, на основании которого осуществлена государственная регистрация права собственности на приобретаемое жилое помещение;

г)  продавцу, указанному в договоре купли-продажи материалов и   оборудования для строительства жилого дома собственными силами получателя социальной выплаты;

д)  кредитной организации или юридическому лицу, указанным в кредитном договоре (договоре займа) о предоставлении гражданину кредита (займа) на строительство (приобретение) жилья, в том числе ипотечного.

3.7.5.  Ответственный за исполнение административной процедуры осуществляет проверку указанных в подпункте 3.6.4 настоящего административного регламента договоров до их предоставления в кредитную организацию на предмет соответствия сведений, указанных в них, сведениям, содержащимся в свидетельствах.

3.7.6.  Гражданин, которому предоставляется социальная выплата, может ее использовать:

а)  на строительство жилого дома (создание объекта индивидуального жилищного строительства), реконструкцию путем пристраивания жилого помещения к имеющемуся жилому дому (социальная выплата на   реконструкцию может быть использована гражданином, указанным в  подпункте 1.2.3.1 пункта 1.2 раздела I административного регламента) на  сельских территориях, в том числе на завершение ранее начатого строительства жилого дома;

б)  на участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) на сельских территориях;

в)  на приобретение жилого помещения (жилого дома) на сельских территориях. Социальная выплата не может быть использована на   приобретение жилого помещения у близких родственников (супруга (супруги), дедушки (бабушки), внуков, родителей (в том числе усыновителей), детей (в том числе усыновленных), полнородных и неполнородных братьев и    сестер), а также на приобретение жилого помещения (жилого дома), в   котором гражданин постоянно проживает (зарегистрирован по месту пребывания (месту жительства).

3.7.7.  В случае привлечения гражданином для строительства (приобретения) жилья в качестве источника софинансирования жилищного кредита, в том числе ипотечного, полученного в кредитной организации, и  (или) займа, привлеченного у юридического лица, социальная выплата может быть направлена на уплату первоначального взноса, на погашение основного долга и уплату процентов по кредиту (займу) при условии признания гражданина на дату заключения соответствующего кредитного договора (договора займа) имеющим право на получение социальной выплаты в  соответствии с подпунктом 1.2.3 пункта 1.2 раздела I административного регламента и включения его в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, формируемый органом местного самоуправления.

Использование социальной выплаты на уплату иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным кредитам (займам) не допускается.

В случае использования социальной выплаты на погашение основной суммы долга и уплату процентов по кредиту (займу) на строительство (приобретение) жилья размер социальной выплаты ограничивается суммой остатка основного долга и остатка задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом).

Предоставление социальной выплаты на погашение основного долга и  уплату процентов по кредиту (займу) на строительство (приобретение) жилья осуществляется на основании справки кредитной организации (заимодавца), предоставившей гражданину кредит (заем), об остатке суммы основного долга и остатке задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом).

3.7.8.  Социальная выплата не может быть направлена на уплату первоначального взноса, на погашение основного долга и уплату процентов по  жилищным (ипотечным) кредитам (займам), по которым в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» предоставляется субсидия из федерального бюджета российским кредитным организациям и акционерному обществу «ДОМ.РФ» на     возмещение недополученных доходов кредитных организаций, акционерного общества «ДОМ.РФ».

3.7.9.  В случае если фактическая стоимость 1 квадратного метра общей площади построенного (приобретенного) жилья меньше стоимости 1   квадратного метра общей площади жилья, определенной органом исполнительной власти, размер социальной выплаты подлежит пересчету исходя из фактической стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья.

В случае если общая площадь построенного (приобретенного) жилья меньше размера, установленного для семей разной численности, но больше учетной нормы площади жилого помещения, установленной органом местного самоуправления, размер социальной выплаты подлежит пересчету исходя из фактической площади жилья.

В случае предоставления социальной выплаты на завершение ранее начатого строительства жилого дома размер социальной выплаты ограничивается остатком сметной стоимости строительства жилого дома.

3.7.10.  Результатом административной процедуры является перечисление социальной выплаты на банковский счет получателя.

3.7.11.  Срок выполнения административной процедуры – 30 календарных дней с момента открытия банковского счета в кредитной организации, предназначенного для зачисления социальной выплаты. 
3.8.  В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в    полученном заявителем документе, заявитель вправе обратиться в  Управление с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту. Срок устранения выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок – 5 рабочих дней.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а   также принятием ими решений осуществляет руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.1.2.  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2.  Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2.3.  Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.2.4.  Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3.  Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1.  По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2.  Должностные лица и сотрудники несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.
4.3.3.  Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.  Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений.

4.4.1.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений осуществляется посредством открытости деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, при   предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и  достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

4.4.2.  Граждане, их объединения вправе направлять замечания и   предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, а также их должностных лиц,  муниципальных служащих, работников

5.1.  Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1.1.  Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.1.2.  Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с   использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу (при   наличии), официального сайта Пермского муниципального округа, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.3.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в случаях:

5.1.3.1.  нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.3.2.  нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.3.  требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.4.  отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.3.5.  отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.3.6.  затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.3.7.  отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;

5.1.3.8.  нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.9.  приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.3.10.  требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона                       № 210-ФЗ.

5.1.4.  Жалоба должна содержать следующую информацию:

5.1.4.1.  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.1.4.2.  фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.1.4.3.  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

5.1.4.4.  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

5.1.5.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней.

5.1.6.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.1.6.1.  жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в   результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.6.2.  в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.1.7.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.  Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.1.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию Пермского муниципального округа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона                  № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.3.  Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

5.3.1.  Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Пермского муниципального округа, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Приложение 1 

к административному регламенту предоставления управлением жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях»

(наименование органа местного самоуправления)

от гражданина(ки)

(ФИО)

проживающего(ей)

(зарегистрированного(ой)

по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ

о включении в состав участников мероприятий

по улучшению жилищных условий граждан

Прошу включить меня в список участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан.

Сообщаю сведения о членах моей семьи*, претендующих на получение социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья:

	№ п/п
	Сте​пень родст​ва
	ФИО
	Пло​щадь жи​ло​го по​ме​ще​ния на од​но​го чле​на семьи, кв. м
	Об​щая пло​щадь жи​ло​го по​ме​ще​ния, кв. м

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


* К членам семьи гражданина относятся постоянно проживающие (зарегистрированные по месту жительства) совместно с ним его супруга (супруг), а также дети, в том числе усыновленные, и родители. Другие родственники и нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи гражданина, если они вселены им в жилое помещение по месту жительства. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи этого гражданина в судебном порядке.

Приложение:

1.

2.

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)


Пакет документов получен:

Ответственный исполнитель:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Приложение 2
к административному регламенту предоставления управлением жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях»

  
ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


Сообщаю об опечатках и (или) ошибках, допущенных в документе, выданном при оказании муниципальной услуги ____________________________________________________________________

(наименование услуги)

Указано в документе:___________________________________________
____________________________________________________________________


Правильные сведения:___________________________________________

____________________________________________________________________


Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги. 

	Данные о заявителе:

Фамилия, имя, отчество  ____________________________________________
Вид документа, удостоверяющего личность  ___________________________

Серия ________________________  № ________________________________

Кем выдан _______________________________________________________
Дата выдачи ______________________________________________________

ИНН ____________________________________________________________

Телефон__________________________________________________________
Адрес регистрации места жительств__________________________________ __________________________________________________________________


  (дата)                                      (Ф.И.О.)                                                  (подпись)

СЭД-2023-299-01-01-05.С-1022





Об утверждении административного регламента предоставления управлением жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья  гражданам, проживающим 


на сельских территориях»
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